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ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Regimento da Assembleia da Unido das Freguesias de

Oliveira, Sao Paio e Sao Sebastiao

CAPITULO1

(Assembleia de Freguesia e seus Membros)

SECCAO1

(Assembleia de Freguesia)

Artigo 1°
1. Os membros da Assembleia de Freguesia representam os habitantes da area da Unido das

Freguesias de Oliveira, Sdo Paio e Sao Sebastido.

2. A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar propria nos limites da Consti-

tui¢do e demais legislacdo em vigor.

Artigo 2.°
Sede
A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia, sito na Ala-

meda de S. Damaso, Edificio S. Francisco Centro, 65, Guimaraes.

SECCAOII
(Instalacao)

Artigo 3.°
Convocacio para o Ato de Instalacio dos Orgios

1. Compete ao Presidente da Assembleia de freguesia cessante proceder a convocagdo dos

eleitos para o ato de instalacao do 6rgao.
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2. A convocagao ¢ feita nos cinco dias subsequentes ao do apuramento definitivo dos resul-
tados eleitorais, por meio de edital e por carta com aviso de rece¢ao ou por protocolo, e ten-
do em consideragao o disposto no n° 1 do artigo seguinte.

3. Na falta de convocacdo no prazo do nimero anterior, cabe ao cidadao melhor posiciona-
do na lista vencedora das eleigdes para a Assembleia de Freguesia efetuar a convocagao em
causa nos (5) cinco dias imediatamente seguintes ao esgotamento do prazo referido.

4. Nos casos de instalacao apos elei¢gdes intercalares, a competéncia referida no n° 1 € exer-

cida pelo presidente da comissao administrativa cessante.

Artigo 4.°

Instalacao
1. O presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou o presidente da comissao adminis-
trativa cessante ou o cidadao melhor posicionado na lista vencedora das elei¢cdes para a as-
sembleia de freguesia, conforme o caso, ou na falta ou impedimento daqueles, de entre os
presentes, o cidaddo melhor posicionado na lista vencedora, procede a instalagdo da nova
assembleia até ao 20° dia posterior ao apuramento definitivo dos resultados eleitorais.
2. Quem proceder a instalacdo verifica a identidade e a legitimidade dos eleitos e designa,
de entre os presentes, quem redige o documento comprovativo do ato, que ¢ assinado, pelo
menos, por quem procedeu a instalagdo e por quem o redigiu.
3. Na sessdo de instalacdo, se existirem eleitos que ndo estejam presentes, serdo chamados
os membros da lista que se encontrem posicionados imediatamente a seguir, cumprindo a
estes assumir o mandato.
4. O membro eleito e ndo empossado s6 poderd assumir o mandato, no caso de suspensao

ou rentincia do mandato de qualquer membro da lista a que pertence.

Artigo 5.°
Primeira Sessao
1. Até que seja eleito o Presidente da Assembleia compete ao cidaddo que tiver encabegado
a lista mais votada, ou, na sua falta, ao cidaddo sucessivamente melhor posicionado nessa
mesma lista, presidir a primeira reunido de funcionamento da assembleia de freguesia que
se efetua imediatamente a seguir ao ato de instalagdo, para efeitos de eleicao, por escrutinio
secreto, dos vogais da junta de freguesia, bem como do presidente e secretarios da mesa da
assembleia de freguesia.

2. As eleicdes a que se refere o numero anterior processam-se por meio de listas, salvo a



apresentacdo de proposta diferente que implicaré a deliberagdo pela Assembleia sobre a for-
ma de eleicao.

3. Verificando-se empate na votagao, procede-se a nova elei¢do, obrigatoriamente uninomi-
nal.

4. Se o empate persistir nesta ultima, ¢ declarado eleito para as fun¢des em causa o cidaddo
que, de entre os membros empatados, se encontrava melhor posicionado nas listas que os
concorrentes integraram na eleicdo para a assembleia de freguesia, preferindo sucessiva-
mente a mais votada.

5. A substitui¢do dos membros da assembleia que irdo integrar a junta seguir-se-a imediata-
mente a eleicdo dos vogais desta, procedendo-se depois a verificacdo da identidade e legiti-
midade dos substitutos ¢ a eleicdo da mesa.

6. Nao sendo possivel a nomeagdo dos vogais da Junta, por sucessiva rejeicdo, manter-se-ao
em fungdes, de acordo com o principio da continuidade do mandato, previsto no disposto no
artigo 80.° da Lei 69/99 de 18 de Setembro, os vogais da anterior Junta de Freguesia até no-
va eleicao dos mesmos, a decorrer nos (30) trinta dias seguintes.

7. Enquanto ndo for aprovado novo regimento, continua em vigor o anteriormente aprovado.

SECCAOQ 111
(Da Mesa da Assembleia)

Artigo 6.°
Composicao, eleicao e destituicio da mesa

1. A Mesa da Assembleia ¢ composta por um Presidente, um primeiro secretdrio € um se-
gundo secretario, e ¢ eleita pela Assembleia de entre os seus membros, por escrutinio secre-
to.

2. A Mesa ¢ eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser destituidos, em
qualquer altura, por deliberacao tomada pela maioria do numero legal dos membros da As-
sembleia de Freguesia.

3. O Presidente da Mesa ¢ o Presidente da Assembleia de Freguesia.

4. O Presidente ¢ substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1° secretério, e este pelo
2° secretario, cabendo ao Presidente designar o membro em falta.

5. Faltando ou estando impedidos os secretarios, cumpre ao Presidente designar os seus
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substitutos para aquela sessao.

6. Na auséncia simultanea de todos os membros da mesa, a Assembleia elegera, por escruti-
nio secreto, de entre os membros presentes, o nimero necessario de elementos para integrar
a mesa que presidird a essa sessao.

7. No caso de renuncia ou perda de mandato de qualquer membro da Mesa, na sessao ime-
diata deve proceder-se a eleicao do seu substituto.

8. Os membros da Mesa mantém o direito a retomar o seu mandato na Assembleia de Fre-
guesia se deixarem de integrar a Mesa da Assembleia.

9. A eleicao e destitui¢ao da mesa, ou qualquer dos seus membros, faz-se por escrutinio se-

creto.

Artigo 7.°

Competéncia da Mesa
1. Compete a Mesa da Assembleia de Freguesia:
a) Elaborar a “Ordem do Dia” das sessdes e proceder a sua distribuicao;
b) Deliberar sobre as questdes de interpretacao e de integracao de lacunas do Regimento;
c) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da Assem-
bleia de Freguesia e da Junta de Freguesia;
d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato
em que incorra qualquer um dos seus membros;
e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo a assuntos relevan-
tes;
f) Proceder a marcagdo e justificacao de faltas dos membros da Assembleia de Freguesia;
g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela
Assembleia de Freguesia;
h) Exercer as demais competéncias legais.

2. Das decisdes da Mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia de Freguesia.

Artigo 8.°
Competéncia do Presidente
Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:
a) Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir & Mesa;
b) Convocar as sessdes ordindrias e extraordinarias, elaborando a ordem do dia e proceden-

do a sua distribuigao;



¢) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessoes;

d) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagdes;

e) Suspender ou encerrar antecipadamente as sessoes quando circunstancias excecionais o
justifiquem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata;

f) Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do seu substituto legal as
sessOes da Assembleia de Freguesia;

g) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da Assembleia de
Freguesia ¢ da Junta de Freguesia, quando em nimero relevante para efeito de perda de
mandato;

h) Requerer a Junta de Freguesia a documentacdao que considere necessaria ao exercicio das
competéncias da Assembleia de Freguesia, bem como ao desempenho das suas fungdes, nos
moldes, nos suportes, e com a periodicidade havida por conveniente.

1) Aceitar ou rejeitar, apds consulta a Mesa e verificada a sua regularidade regimental, os
requerimentos orais ¢ os documentos apresentados a Mesa pelos membros da Assembleia,
sem prejuizo do direito do recurso para plendrio;

J) Dirigir e coordenar os trabalhos e assegurar a ordem e a disciplina interna das sessoes,
podendo, em caso de emergéncia, requisitar os meios que considere indispensaveis;

k) Presidir as sessoes, declarar a sua abertura, suspensdo, continuagdo e encerramento;

1) Conceder a palavra aos membros da Assembleia, fazendo observar a “Ordem dos Traba-
lhos;

m) Limitar o tempo de uso da palavra para assegurar o bom funcionamento dos trabalhos,
nos termos regimentais;

n) Dar oportuno conhecimento a Assembleia das informacdes, explicacdes e convites que
lhe forem dirigidos;

0) Por a discussao e votagdo os documentos admitidos;

p) Por a votacdo os requerimentos admitidos;

q) Assegurar o cumprimento do regimento e das deliberagdes da assembleia;

r) Dar cumprimento ao estabelecido no n° 5, do artigo 9° da lei n°169/99;

s) Tornar publicos, por edital nos lugares publicos usuais, por utilizagdo dos meios eletroni-
cos da freguesia e eventualmente no boletim da freguesia, os regulamentos e demais delibe-
racdes aprovadas pela assembleia de freguesia, bom como as convocatorias para as reuni-
oes;

t) Tornar publica a data, a hora e o lugar das sessdes ordinarias e extraordinarias da assem-

bleia de freguesia, bem como a respetiva ordem do dia;
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u) Comunicar a convocatoria de cada sessao aos membros da assembleia, assim como comu-
nicar nos termos do artigo 37.° a ordem do dia;

z) Dar posse aos membros da assembleia e da junta de freguesia que ndo a tenham
recebido do presidente da assembleia de freguesia cessante.

2- Das decisoes do presidente cabe recurso para a Assembleia.

Artigo 9.°

Competéncia dos Secretarios
Compete especialmente aos secretarios:
a) Coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungdes;
b) Assegurar o expediente da Mesa;
c) Na falta do trabalhador nomeado para o efeito, lavrar as atas da sessao.
d) Proceder a conferéncia das presengas nas sessoes, assim como verificar em qualquer mo-
mento o quérum e registar as faltas;
e) Assinar, em caso de delegacdo do presidente, a correspondéncia expedida em nome da
assembleia;
f) Servir de escrutinadores;

g) Substituir o presidente nos termos acima expostos.

SECCAQ 1V
(Dos Membros da Assembleia)

Artigo 10.°
Duracao e Natureza do Mandato
O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia inicia-se com o ato de instalagdo da
Assembleia de Freguesia e cessa com o ato de instalacdo da Assembleia subsequente, sem

prejuizo da suspensao, renuncia ou cessacao individual do mandato.

Artigo 11.°
Deveres dos Membros da Assembleia
Constituem deveres dos membros da Assembleia de Freguesia:

a) Comparecer, assinar a lista de presengas € permanecer nas respetivas sessoes e reunioes



da Assembleia e das comissoes para que foram eleitos ou designados;

b) Justificar as faltas as sessdes e reunides da Assembleia e as reunides das comissdes a que
pertencem, nos termos da Lei;

c) Desempenhar as tarefas que lhes forem confiadas e os cargos para que foram eleitos ou
designados pela Assembleia, salvo escusa devidamente fundamentada;

d) Participar nas discussdes e votacoes se, por lei, para tal ndo estiverem impedidos;

e) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

f) Observar a ordem e a disciplina fixada no Regimento e respeitar a autoridade do Presi-
dente da Assembleia de Freguesia;

g) Contribuir com a sua diligéncia para a eficicia e o prestigio dos trabalhos da Assembleia

de Freguesia e, em geral, para a observancia da Constitui¢do da Republica.

Artigo 12.°

Direitos dos Membros da Assembleia de Freguesia
1. Constituem direitos dos Membros da Assembleia de Freguesia, além dos legalmente con-
feridos:
a) Apresentar, por escrito, requerimentos, pareceres, propostas, recomendacgdes e mogoes;
b) Propor, por escrito, a constituigdo de comissdes de acompanhamento, permanentes ou
eventuais, para andlise de problemas com interesse para a freguesia, sem interferéncia na
atividade normal da Junta de Freguesia;
c¢) Solicitar, por escrito, a Junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da Assembleia
de Freguesia, as informagdes e esclarecimentos que entenda necessarios, mesmo fora das
sessoes da Assembleia de Freguesia;
d) Receber as atas das reunides da Assembleia de Freguesia (8) oito dias antes da sessdo on-
de se procedera a sua aprovagao;
e) Usar da palavra nos termos do Regimento;
f) Invocar o Regimento e apresentar recursos, protestos e contra protestos;
g) Assistir as reunides das comissoes;
h) Em caso de extrema necessidade, deve a Assembleia de Freguesia solicitar, através do
seu Presidente, as entidades patronais, concessao de facilidades de horério para os membros
em exercicio de funcoes.
2. Propor, por escrito, no ambito do exercicio da competéncia fiscalizadora, a realizagdo de

inquéritos a atuagdo dos 6rgaos ou servicos da Freguesia.
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Artigo 13.°
Renuncia do Mandato

1. Os membros eleitos gozam do direito de rentincia ao respetivo mandato.
2. Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar ao mandato, antes ou depois
do ato da instalagcdo, mediante comunicagao escrita dirigida a quem deve proceder a instala-
¢do do 6rgao, ou ao Presidente da Assembleia, consoante o caso.
3. A rentincia ao mandato produz efeitos imediatos.
4. A convocacdo do membro substituto compete ao Presidente da Assembleia e devera
ocorrer entre a entrega da comunica¢do do pedido de rentlincia e a primeira reunido que se
realizar, salvo se o documento de rentincia coincidir com a ato de instalagdo ou reunidao do
orgdo e estiver presente o respetivo substituto, situagdo em que, apods a verificagdo da sua
identidade e legitimidade, a substituicdo se opera de imediato.
5. A falta de eleito local ao ato de instalacdo do 6rgdo, ndo justificada por escrito no prazo
de 30 dias ou considerada injustificada, equivale a rentncia de pleno direito.
6. O disposto no nimero anterior aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a falta de
substituto, devidamente convocado, ao ato de assun¢ao de fungoes.
7. A apreciagdo e a decisdo sobre a justificacdo referidas nos numeros anteriores cabem ao
proprio 6rgao e devem ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentagdo tempestiva

da mesma.

Artigo 14.°

Suspensiao do mandato
1. Os membros da Assembleia de Freguesia poderdo solicitar a suspensdo do seu mandato.
2. O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, devera indicar o periodo de tempo
abrangido e ¢ enviado ao Presidente da Assembleia de Freguesia e apreciado pelo plenario
na reunido imediata a da sua apresentagao.
3. S3o motivos de suspensao, designadamente:
a) Doenga prolongada;
b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;
c¢) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias;
d) Atividade profissional inadiavel.
4. A suspensdo que, por uma s6 vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do
mandato constitui, de pleno direito, renincia a0 mesmo, salvo se no primeiro dia util se-
guinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar

funcoes.



Pagina 11

5. A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenério do 6rgao pode autorizar
a altera¢do do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdo do mandato, até ao
limite estabelecido no nimero anterior.

6. Enquanto durar a suspensdo, os membros da Assembleia de Freguesia sdo substituidos
nos termos do preenchimento de vagas.

7. A convocagdao do membro substituto faz-se nos termos da rentincia ao mandato, mais pre-
cisamente nos termos do n°® 4 do artigo anterior.

8. A suspensao do mandato cessa:

a) Pelo decurso do periodo de suspensao;

b) Pelo regresso antecipado do membro suspenso, devidamente comunicado ao Presidente
da Assembleia de Freguesia.

9. Quando um membro da Assembleia de Freguesia retomar o exercicio do mandato cessam

automaticamente os poderes do seu substituto.

Artigo 15°
Auséncia igual ou inferior a trinta dias
1.0s membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir nos casos de auséncias
por periodos até 30 dias.
2. A substitui¢ao obedece ao principio do preenchimento de vagas e opera-se mediante sim-
ples comunicagao por escrito dirigida ao presidente da Assembleia de Freguesia, na qual sao

indicados os respetivos inicio e fim da auséncia.

Artigo 16°

Perda do mandato
1. Incorrem em perda de mandato os membros da Assembleia que:
a) Sem motivo justificativo, deixem de comparecer a 3 sessdes ou 6 reunides seguidas, ou a
6 sessdes ou 12 reunides interpoladas;
b) Apos a eleigdo, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis ou relativamente
aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de inelegibilidade ja
existente, e ainda subsistente, mas ndo detetada previamente a elei¢ao;
c) Apos a eleicdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados ao
sufragio eleitoral;
d) Pratiquem ou sejam individualmente responsaveis pela pratica de atos previstos no Artigo
9.°da Lei 27/96 de 1 de Agosto.
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2. Incorrem, igualmente, em perda de mandato os membros da Assembleia de Freguesia
que, no exercicio das suas funcdes, ou por causa delas, intervenham em procedimento admi-
nistrativo, ato ou contrato de direito publico ou privado relativamente ao qual se verifique
impedimento legal, visando a obtengdo de vantagem patrimonial para si ou para outrem.

3. Constitui ainda causa de perda de mandato a verificacdo, em momento posterior ao da
elei¢do, de pratica, por agdo ou omissao, em mandato imediatamente anterior, dos factos
referidos na alinea d) do n° 1 e no n° 2 do presente artigo.

4. Compete a mesa proceder a marcagao de faltas e propor a assembleia a declaragao da
perda do mandato em resultado das mesmas.

5. A decisao de declaracdo de perda do mandato s6 pode ser tomada pela assembleia apds
audicdo do interessado, o qual deve pronunciar-se no prazo de 30 dias, a contar da data em
que for notificado pela mesa da medida que esta propora a assembleia. O presidente € obri-
gado a agendar para a reunido imediatamente a seguir a apresenta¢do de qualquer proposta
sobre perda de mandato, devendo a deliberagdo de declaracao de perda de mandato ser pro-
ferida nessa mesma reunido salvo se, por motivos relevantes, a assembleia decidir adiar pa-
ra a reunido seguinte a votagao final.

6. O Presidente da Assembleia remetera tal deliberacdo para o Ministério Publico para os
devidos efeitos.

7. A comunicacao do motivo da falta as sessdes ou reunides sera dirigida por escrito a mesa,

até cinco dias tuteis apos a data da falta.

CAPITULO I

(Funcionamento da Assembleia)

SECCAOT1

(Sessoes e Reunioes)

Artigo 17.°
Sessoes
As sessoes da Assembleia de Freguesia sao publicas.
A duragdo de cada sessdo nao devera exceder (3) trés horas.

3. As sessdes deve ser dada publicidade através da pagina eletrénica da Junta de Freguesia,



como ainda, em editais colocados em locais publicos ou similares, com indicagdo dos dias,
horas e locais da sua realizagdo bem como respetiva ordem de trabalhos, de forma a promo-
ver o conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, (8) oito dias
uteis sobre a data das mesmas.

4. As sessOes poderao ocorrer na sede da Junta de Freguesia ou em associagoes, coletivida-
des e demais instituicdes com sede na freguesia, propostos pelo Presidente da Junta de Fre-
guesia, Presidente da Assembleia de Freguesia ou por qualquer Grupo Parlamentar.

5. A Assembleia de Freguesia pode, quando necessario, reunir mais do que uma vez no de-
curso da mesma sessao.

6. A Assembleia de Freguesia s6 pode deliberar no quadro da prossecucao das suas atribui-
¢Oes e no ambito do exercicio das suas competéncias nos termos da lei.

7. A nenhum cidaddo ¢ permitido intrometer-se nas discussoes, aplaudir ou reprovar as opi-

niodes emitidas, as votagdes feitas ou as deliberagdes tomadas.

Artigo 18.°
Sessoes ordinarias

1. A Assembleia de Freguesia reune em quatro sessdes ordinarias anuais, em abril, junho,
setembro e novembro ou dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima de oito di-
as, por edital e carta com aviso de rece¢do ou protocolo, e por correio eletronico para os
membros que tal autorizarem.

2. A apreciagdo do inventario dos bens, direitos e obrigacdes patrimoniais, a respetiva ava-
liagdo e a apreciacdo e votagdo dos documentos de prestacao de contas do ano anterior de-
vem ter lugar na primeira sessao, e a aprovacao das opc¢des do plano e da proposta de orca-
mento para o ano seguinte na quarta sessdo, salvo o disposto no artigo 61° da lei n°
75/2013.

3. Em cada uma das sessdes ordinarias deve ser apreciada uma informacao escrita do Presi-
dente da Junta de Freguesia acerca da atividade e da situacdo financeira da Junta de Fregue-

sia.

Artigo 19°
Sessoes Extraordinarias
1. A Assembleia de Freguesia reune em sessdo extraordindria por iniciativa da mesa ou

apoOs requerimento:
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a) Do Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de deliberacao desta;

b) De um ter¢o dos seus membros;

c) De um nimero de cidadaos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da fre-
guesia equivalente a (30) trinta vezes o nimero de elementos que compdem a Assembleia
de Freguesia, quando aquele nimero de cidaddos eleitores for igual ou inferior a 5.000, ou a
50 vezes, quando for superior.

2. O Presidente da Assembleia de Freguesia, no prazo de (5) cinco dias ap6s a iniciativa da
mesa ou a rececao dos requerimentos previstos no nimero anterior, por edital, por carta
com aviso de rececdo, por correio eletronico, se expressamente autorizado pelo eleito, ou
por protocolo, convoca a sessdo extraordinaria da Assembleia de Freguesia.

3. A sessdo extraordinaria referida no numero anterior deve ser realizada no prazo minimo
de (3) trés dias e maximo de (10) dez dias apds a sua convocagao.

4. Quando o Presidente da mesa da Assembleia de Freguesia ndo convoque a sessdo extra-
ordinaria requerida, podem os requerentes convoca-la diretamente, observando, com as de-
vidas adaptacoes, o disposto nos n.’s 2 ¢ 3 e promovendo a respetiva publicitacdo nos locais
habituais.

5.Cada grupo parlamentar podera requerer, por mandato, a realizacdo de uma sessao extra-

ordindaria, cabendo ao Presidente da Assembleia o seu agendamento.

Artigo 20.°
Convocatorias

1. A forma de convocagao dos membros da assembleia serd por edital, por carta ou protoco-
lo, com o minimo de (8) oito dias uteis de antecedéncia.

2. Pode, a convocacdo dos membros da assembleia ser feita por correio eletronico, para os
membros que manifestem por escrito essa preferéncia, garantindo o uso de recibos de rece-
¢ao.

3. A convocagao dos membros da assembleia indicara a data, hora, local da respetiva sessao

ou reuniao.

Artigo 21.°
Convocacao ilegal de sessdes ou reunides
A ilegalidade resultante da inobservancia das disposi¢des sobre convocacgdo de sessdes ou
reunides sO se considera sanada quando todos os membros do 6rgado comparecam € nao sus-

citem oposicao a sua realizacao.
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Artigo 22.°
Continuidade das reunides

As reunides s6 podem ser interrompidas pelos motivos seguintes:
a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;
c¢) Falta de quorum.

Artigo 23.°

Quoérum

1. A Assembleia de Freguesia s6 pode funcionar e deliberar quando estejam presentes a
maioria do niimero legal dos seus membros.
2. Feita a chamada, que deve ser iniciada até (15) quinze minutos ap6s a hora indicada na
convocatoria, e verificada a inexisténcia de quérum, decorre um periodo maximo de (30)
trinta minutos, contados a partir da hora da convocatdria, para aquela se poder concretizar.
3. Quando ndo haja quérum para a Assembleia funcionar haverd lugar ao registo de presen-

cas, a marcacao de faltas, a elaboracdo da ata e a marcagdo de dia e hora para nova sessao.

Artigo 24.°
Objeto das deliberacoes

1. S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem do dia de cada sessao.
2. Tratando-se de sessdo ordinaria da Assembleia de Freguesia, e no caso de urgéncia reco-
nhecida por unanimidade dos seus membros, pode a mesma deliberar sobre assuntos nao
incluidos na ordem do dia.

Artigo 25.°

Distribuicido prévia de documentos.

1. Toda a documentagao, nomeadamente, o Relatorio e Contas, o Plano de Atividades e o
Or¢amento, devem ser distribuidos aos membros da Assembleia com a antecedéncia minima
de (8) oito dias.
2. A documentagdo sera enviada aos membros da Assembleia por carta registada ou através
de protocolo.
3. A documentagdo podera ainda ser remetida por correio eletronico aos membros que ha-
jam previamente autorizado o uso de tal meio.
4. Todos os documentos a apresentar a Assembleia pelos seus membros, designadamente

mocodes, recomendacdes, louvores ou votos de pesar, devem ser remetidos, através de cor-
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reio eletronico, para o Presidente da Assembleia, com conhecimento de todos os membros

da Assembleia.

Artigo 26.°

Direito a participacio sem voto na Assembleia
Tém direito a participar na Assembleia de Freguesia, sem direito a voto:
O Presidente da Junta, que representa obrigatoriamente a Junta de Freguesia;
Dois representantes de organizacdes populares de base territorial, constituidas na area da
Freguesia, nos termos da Constituicdo e devidamente credenciados para este ato;
Dois representantes dos requerentes das sessdes extraordindrias, convocadas nos termos da
alinea ¢) do n.° 1 do artigo 19.°

Os vogais da Junta de Freguesia.

Artigo 27.°

(Participacao dos Membros da Junta nas Sessoes)
1. A Junta de Freguesia faz-se representar nas sessoes da assembleia de freguesia pelo pre-
sidente que pode intervir nos debates, sem direito a voto.
2. Em caso de justo impedimento, o presidente da junta pode fazer-se substituir pelo seu
substituto legal.
3. Os vogais da junta de freguesia devem assistir as sessoes da assembleia de freguesia, sen-
do-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitacdo do plenario ou com a
anuéncia do presidente da junta ou do seu substituto.
4. Os vogais da junta de freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa
da honra.
5. Caso no inicio ou no decorrer dos trabalhos se verificar a auséncia do Presidente ou seu
substituto legal, o presidente da assembleia de freguesia designa outro dia para nova sessao
ou reunido que terd a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos previstos na lei.
6. A palavra ¢ concedida ao presidente da junta de freguesia ou ao seu substituto legal para:
a) No periodo de “Antes da Ordem do Dia “prestar os esclarecimentos que lhe forem solici-
tados;
b) No periodo da “Ordem do Dia”:
1. Prestar, por sua iniciativa, as informagdes que achar esclarecedoras sobre a gestao corren-
te da junta de freguesia;

ii. Apresentar os documentos submetidos pela junta de freguesia nos termos legais a apreci-
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acao da assembleia;

ii1. Intervir nos demais esclarecimentos e discussoes, suscitados pela assembleia, sem direito
a voto;

iv. Exercer, quando o invoque, o direito de resposta.

¢) No periodo de “intervengao e esclarecimento ao publico” prestar esclarecimentos que lhe
forem solicitados.

7. A palavra € concedida aos restantes membros da junta para:

a) Intervir nos debates, sem direito a voto, por solicitacdo do plenario ou com a anuéncia do
Presidente da Junta;

b) Exercer, quando o invoquem, o direito de defesa da honra.

Artigo 28.°

Uso da palavra pelos Membros da Assembleia
1. A palavra ¢ concedida aos membros da assembleia para:
a) Exercer o direito de defesa que ¢ facultado na sequéncia de perda de mandato deliberada
pela assembleia;
b) Tratar de assuntos de interesse da freguesia;
c) Participar nos debates;
d) Emitir votos;
e) Invocar o regimento ou interpelar a mesa;
f) Apresentar recomendacdes, propostas € mogdes sobre assuntos de marcado interesse para
a freguesia;
g) Produzir declaragdes de voto;
h) Fazer protestos e contra protestos e interpor recursos;
1) Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;
j) Fazer requerimentos;
k) Reagir contra ofensas a honra ou consideragao;
1.) Tudo o mais previsto no presente Regimento.
2. Cada membro da Assembleia apenas pode usar da palavra uma vez, por periodo ndo su-
perior a 5 (cinco) minutos, nao dispondo cada grupo parlamentar de periodo de tempo supe-
rior a 10 (dez) minutos.
3. O Presidente da Junta de Freguesia ou o seu substituto dispora de 15 (quinze) minutos

para responder as intervengdes dos membros eleitos.
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Artigo 29.°

Requerimentos de ordem processual
1. Sdo considerados requerimentos apenas os pedidos dirigidos a Mesa de Assembleia res-
peitantes ao processo de apresentacdo, discussao e votacdo de qualquer assunto ou ao funci-
onamento da reunido.
2. Os requerimentos podem ser formulados por escrito ou oralmente, podendo o Presidente,
sempre que o entender conveniente, determinar que um requerimento oral seja formulado
por escrito.
3. Os requerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos escritos, se pedida, deve
ser de curta duracao.
4. Os requerimentos, uma vez admitidos por maioria simples, sdo imediatamente votados
sem discussao.

5. A votagdo dos requerimentos ¢ feita pela ordem da sua apresentagao.

Artigo 30.°

Recursos
1. Qualquer membro da assembleia pode recorrer da decisao do presidente ou da mesa.
2. O recurso deve ser apresentado logo apds a decisdo ou deliberacdo que se impugna e
imediatamente discutido e votado.
3. O membro da assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra para fundamentar o
recurso.
4. Para intervir sobre o objeto do recurso pode usar da palavra um representante de cada

agrupamento politico numa sé intervengao.

Artigo 31.°
Pedidos de esclarecimento

1. A palavra para esclarecimentos limita-se a formulagdo concisa da pergunta e da resposta
sobre a matéria em duvida enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

2. Os membros da assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento devem ins-
crever-se no termo da intervengdo que os suscitou, sendo formulados pela ordem de inscri-
¢do e respondidos em conjunto se o interpelado assim o entender.

3. O orador interrogante e o orador respondente dispdem de 2 (dois) minutos para cada in-

tervengao.
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Artigo 32.°
Reacoes sobre ofensas a honra

1. Sempre que um membro da Assembleia considere que foram proferidas expressdes ofen-
sivas da sua honra pode, para se defender, usar da palavra por tempo nado superior a (2) dois
minutos.
2. O autor das expressOes consideradas ofensivas pode dar explicagdes por tempo nao supe-
rior a (2) dois minutos.

Artigo 33.°

Protestos e contraprotestos

1. A cada membro da Assembleia, sobre a mesma matéria, s6 € permitido um protesto.
2. O tempo para o protesto ndo pode exceder (2) dois minutos.
3. Nao sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimentos e as respetivas respostas, bem
como a declaragoes de voto.

4. Os contraprotestos ndo podem exceder (2) dois minutos por cada protesto

Artigo 34.°
Declaracao de voto
1. Cada membro da assembleia, a titulo individual, ou cada grupo politico, tem direito a pro-
duzir, no final de cada votacdo, uma declarag¢ao de voto, esclarecendo o sentido da sua vota-
¢d0, ndo podendo a sua intervengao exceder 2 (dois) minutos.

2. As declaracdes de voto sdo reduzidas a escrito e podem ser entregues até ao dia seguinte.

Artigo 35°
Formas de votacao
1. As votagdes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem eleigdes € quando envolvam a
apreciacao de comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa, ou ainda, em caso de
duvida, se a Assembleia assim o deliberar;

b) Por votagdo nominal, apenas quando requerida por qualquer dos Membros e
aceite expressamente pela Assembleia;

c¢) Por levantados e sentados ou de brago no ar, que constitui a forma usual de vo-
tar.

2. No final das votagdes, a Mesa anuncia a distribui¢ao dos votos.
3. O Presidente da Mesa da Assembleia vota em ultimo lugar.

4. O Presidente da Mesa da Assembleia tem voto de qualidade, valendo por dois o seu voto
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em caso de empate em votagdes por escrutinio nominal.
5. Ndo podem estar presentes no momento da discuss@ao nem da votagao os Membros do Or-

gdo que se encontrem ou se considerem ou sejam considerados impedidos nos termos da lei.

SECCAOII
(Organizacao dos Trabalhos)

Artigo 36.°
Periodo das reunies
Em cada sessdo ou reunido da Assembleia de Freguesia hd um periodo designado de “Antes
da Ordem do Dia”, um “Ordem do Dia” e um periodo para intervengao e esclarecimento ao

publico.

Artigo 37.°

Periodo de Antes da Ordem do Dia
1. Em cada sessdo ou reuniao ordinaria da assembleia de freguesia ¢ fixado um periodo de
antes da ordem do dia, com a duragcdo maxima de 60 (sessenta) minutos, para tratamento de
assuntos gerais de interesse autarquico.
2. Nas sessdes extraordindrias, ndo havera periodo de antes da Ordem do Dia.
3. O periodo de antes da Ordem do Dia ¢ destinado:
a) A leitura resumida do expediente e dos pedidos de informagdo ou esclarecimento que te-
nham sido formulados no intervalo das sessdes da Assembleia.
b) A apresentagdo de votos de louvor, congratulagdo, saudagdo, protesto ou pesar sobre as-
suntos ou personalidades de especial relevo, que sejam propostos por qualquer membro da
Assembleia ou pela Mesa;
c) A apresentacio de recomendacgdes ou mogdes sobre assuntos de interesse para a fregue-
sia, que sejam apresentadas por qualquer membro da Assembleia;
d) A votagdo dos documentos apresentados ao abrigo das alineas anteriores.
4. Cada membro da Assembleia apenas pode usar da palavra uma vez, por periodo nao su-
perior a 5 (cinco) minutos, nao dispondo cada grupo parlamentar de periodo de tempo supe-
rior a 10 (dez) minutos.
5. O Presidente da Junta de Freguesia ou o seu substituto dispora de 15 (quinze) minutos

para responder as intervengdes dos membros eleitos.
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Artigo 38.°

Periodo reservado a interven¢ao do publico
1. No final dos trabalhos da assembleia existird um periodo reservado a interven¢ao do publi-
co para apresentacdo de assuntos de interesse local e de pedidos de esclarecimento dirigidos a
mesa.
2. O periodo reservado a intervencao por parte do publico devera ter uma duragao inferior a
(30) trinta minutos, podendo ser dilatado por motivos relevantes.
3. O uso da palavra devera ocorrer por tempo ndo superior a (5) cinco minutos por interveni-
ente.
4. Quem solicitar a palavra, nos termos do n° 2 deste artigo, deve identificar-se, indicando o
nome e residéncia habitual e declarando o propdsito da sua intervencgao.
5. Cada interveniente s6 o podera fazer uma vez por sessdo da assembleia de freguesia.
6. Sera dada a palavra por ordem de inscri¢ao junto da mesa.
7. No final da intervengdo do Publico, cada grupo parlamentar t€m direito de resposta ao pu-
blico, por periodo ndo superior a cinco (5) minutos.
9. Os membros dos 6rgaos de freguesia ndo podem fazer intervengdes em nome do publico.
10. A nenhum cidadao ¢ permitido intervir ou manifestar-se, seja a que titulo for, fora do pe-

riodo reservado a intervengao do publico.

Artigo 39.°
Publicidade das deliberac¢oes

1. Para além da publicagdo em Diario da Republica, quando a lei expressamente o determi-
ne, as deliberacdes da Assembleia de Freguesia, bem como as decisdes dos respetivos titula-
res destinadas a ter eficicia externa, devem ser publicadas em edital afixado nos lugares de
estilo, nos (5) cinco dos (10) dez dias subsequentes a deliberagdao ou decisdo, sem prejuizo do
disposto em legislagdo especial.

2. Os atos referidos no niimero anterior sao ainda publicados no sitio da Internet ou no bole-
tim da autarquia local.

3. Os documentos aprovados que ndo se destinem a ter eficicia externa serdo publicados na
pagina electronica da Junta de Freguesia, em espaco devidamente dedicado a Assembleia de

Freguesia.
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Artigo 40.°
Atas

1. De cada sessdo ¢ lavrada ata, a qual contém um resumo do que de essencial nela se tiver
passado, indicando, designadamente, a data e o local da sessdo, os membros presentes e au-
sentes, os assuntos apreciados, as decisoes e deliberacdes tomadas e a forma e o resultado
das respetivas votacoes e, bem assim, e sempre que seja ata minuta que esta foi lida e apro-
vada.
2. As atas sdo lavradas, sempre que possivel, por um colaborador da Junta de Freguesia de-
signado para o efeito e sao colocadas a aprovacao de todos os membros no inicio da seguin-
te, ou sendo ata minuta no final da propria sessdo, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo
Presidente e por quem as lavrou.
3. As atas ou o texto das deliberagcdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessoes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo
assinadas, ap0s aprovacao, pelo Presidente e por quem as lavrou.
4. As deliberagdes dos 6rgaos s6 adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as res-

petivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos niumeros anteriores.

Artigo 41.°
Registo na ata do voto de vencido
1. Os membros da Assembleia de Freguesia podem fazer constar da ata o seu voto de venci-
do e as respetivas razoes justificativas.
2. Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberagdes sao sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.
3. O registo na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que eventualmen-

te resulte da deliberacao.

Seccao 111

(Disposicoes Finais)

Artigo 42.°
Interpretacio e integracio de lacunas
Compete a mesa, com recurso para o plendrio, interpretar o presente regimento e integrar as

lacunas.
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Artigo 43.°
Prazos

Os prazos previstos no presente regimento sao continuos, salvo disposi¢cao em contrario.

Artigo 44.°
Alteracoes ao Regimento
1. O presente regimento pode ser alterado pela assembleia de freguesia, por proposta de un
grupo politico ou de, pelo menos, um ter¢o dos seus membros.
2. As alteragdes ao regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos membros da as

sembleia de freguesia em efetividade de fungdes

Artigo 45.°
Entrada em vigor e publicacio
1. O regimento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovagao e dele ¢ fornecido un
exemplar a cada membro da assembleia e da junta de freguesia, bem como enviado un
exemplar & Cadmara Municipal de Guimaraes.
2. O regimento serd publicado na pagina eletronica da Freguesia.
3. Enquanto ndo for aprovado novo regimento continuard em vigor o presente, nos ter

mos da lei.






